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SIWZ nr ZP/PN/3/2014

Rozdzial 1.
INFORMACJE OGOLNE

I. INFORMACJA O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajacym jest

Fundacja Malych i Srednich Przedsiebiorstw z siedzibg w Warszawie
ul. Smocza 27, 01-048 Warszawa NIP: 527 1046 011
Tel.:+ 48 (22) 838 02 61 Fax:+48 (22) 838 02 61

Strona internetowa www.fund.org.pl

II. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
imi¢ 1 nazwisko: Piotr Burno

tel. 22 83832 11 wew. 136

godziny urzedowania: 8:00 — 16:00

adres e-mail: piotr.burno@fund.org.pl

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na dostawe materiatow
biurowych oraz toneréw numer referencyjny ZP/PN/3/2014 prowadzone
jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (j.t. - Dz.U. z
2013 r. poz. 907 ze zm.), zwang dalej ,,ustawg”.

IV. OFERTY CZESCIOWE, WARIANTOWE, UZUPELNIAJACE

1. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych do wszystkich czesci
zamowienia wskazanych w Rozdziale 11 Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia (SIWZ)

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7
ustawy.

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielanie zamoéwien uzupetniajacych.
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SIWZ nr ZP/PN/3/2014

V. PRZEKAZYWANIE INFORMACJI, OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

VL

L

W POSTEPOWANIU

Oswiadczenia, ~ wnioski, ~zawiadomienia oraz informacje =~ Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem lub elektronicznie (zeskanowany
podpisany dokument).

Forma pisemna zastrzezona jest dla zltozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym
oSwiadczen i dokumentéw potwierdzajagcych spelnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz o$wiadczen i dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie przez
oferowany przedmiot zaméwienia wymagan okre$lonych przez Zamawiajacego,
a takze zmiany lub wycofania oferty.

Jezeli Wykonawca przekaze oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem, elektronicznie i pisemnie, za date ich zlozenia przyjmuje si¢ date wplywu
dokumentu, stosownie do formy przekazu. Dokument uwaza si¢ za zlozony
w terminie, jezeli adresat mogt zapoznaé sie z jego trescig przed upltywem
wyznaczonego terminu, z uwzglednieniem pkt. 2.

PODWYKONAWCY

Wykonawca jest zobowigzany do wskazania w ofercie zakresu zamdwienia,
ktory zostanie powierzony podwykonawcy.

Rozdzial 1I.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I TERMIN WYKONANIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia sg dostawy materiatow biurowych oraz toneréw
do drukarek na potrzeby Fundacji Matych i Srednich Przedsiebiorstw
wg wymagan okreslonych w Formularzu cenowym.

Przedmiotem zamowienia jest dostawa:

- materiatow biurowych (czes¢ 1 zamowienia);

- tonerow (czgs¢ 2 zamowienia).

CZESC 1 ZAMOWIENIA — MATERIALY BIUROWE
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SIWZ nr ZP/PN/3/2014

Kod Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV): 30192000-1; 22800000-8.

1. Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ transport zamawianych
materiatow biurowych.

2. Miejsce i godziny realizacji zamdéwienia: Fundacji Matych i Srednich
Przedsigbiorstw, ul. Smocza 27 w godzinach 9:00 -15:00.

3. Wielko$¢ dostawy bedzie kazdorazowo specyfikowana na pismie,
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, a dostawa powinna zostaé
zrealizowana w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty otrzymania
pisemnego zaméwienia czastkowego przekazanego Wykonawcy faksem
lub mailem. Wykonawca bedzie zobowigzany do pisemnego potwierdzenia
otrzymania zamowienia.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania czesci dostawy
w kazdej z pozycji asortymentowej wg cen jednostkowych
przedstawionych w ofercie. Zakres zamowienia moze by¢ pomniejszony
o 30% (. zrealizowany w 70%) ogolnej wartosci zamowienia.
Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tego tytutu.

5. Nazwy wilasne materialow biurowych zostaly uzyte w Formularzu
cenowym ze wzgledu na specyfike tych artykutéw, poniewaz Zamawiajacy
nie mogl opisa¢ ich za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen.
Zamawiajacy dopuszcza produkty ,,rOwnowazne” przy zachowaniu cech
(parametrow) technicznych i jakosciowych produktéw okreslonych
w Zataczniku nr 1. Za produkt ,réwnowazny” Zamawiajgcy uzna tylko
taki, ktory ma tozsame ze wskazanym cechy techniczne i jakosciowe.
W przypadku watpliwosci Zamawiajgcego, obowigzek wykazania
rownowaznosci spoczywa na Wykonawcy.

6. Wszystkie oferowane materialy biurowe musza by¢ fabrycznie nowe,
najwyzszej jakosci zgodnie z normami krajowymi (np. PN)
lub zagranicznymi (np. DIN).

7. Na wszystkie oferowane materialy biurowe Wykonawca udzieli
12 miesigcznej gwarancji liczgc od daty dostawy do Zamawiajgcego.

8. Zamawiajagcy wymaga podania w formularzu cenowym ,Nazwy
producenta — marki oferowanego przedmiotu zamoéwienia” dla kazdej
pozycji asortymentowe;.

CZESC 2 ZAMOWIENIA — TONERY DO DRUKAREK
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Kod Wspoélnego Stownika Zamoéwien (CPV): 42991500-4; 30192113-6.

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa fabrycznie nowych, bez $ladéw uzywania
i uszkodzenia, petnowartosciowych, nieregenerowanych, nieprefabrykowanych
1 zalecanych przez producenta sprzetu toneréw do drukarek.

Zamawiajacy wymaga, aby

- wszystkie elementy wchodzace w sklad materialow eksploatacyjnych do drukarek
lub urzadzen wielofunkcyjnych (np. kaseta, beben $wiattoczuly, listwa podajaca,
listwa zbierajgca, listwa czyszczaca, walek grzewczy, walek dociskowy, glowica
drukujgca, toner, atrament, tusz) musza by¢ fabrycznie nowe, nieregenerowane,

nierefabrykowane, niewchodzace wczesniej (pierwotnie) w calosci ani w czesci
w skiad innych materialow (nieuzywane),

- dostarczone materialy eksploatacyjne do drukarek laserowych musza byé
materialami  odpowiadajagcymi  parametrom  techniczno-eksploatacyjnym
wskazanych urzadzen zgodnie z wymogami producenta tych urzadzen,

- dostarczane materiaty eksploatacyjne muszg posiada¢ gwarancje producenta,

- w przypadku dostarczenia zamiennikow materiatlow oryginalnych, Wykonawca
zobowigzany jest obja¢ gwarancja urzadzenie, w ktérym zostanie uzyty toner
na okres przebiegu tonera w tym urzgdzeniu,

- w przypadku uszkodzenia urzadzenia zwigzanego z uzyciem zamiennikow
materiatow oryginalnych, Wykonawca zobowigzany jest pokry¢ koszty naprawy
urzadzenia,

- dostarczane materialy muszg spetnia¢ wymogi jako$ciowe nie gorsze niz materiaty
oryginalne producenta urzadzenia, w tym drukowa¢ nie mniejsza ilo$¢ stron,

- dostarczone przez Wykonawce materialy eksploatacyjne musza posiada¢ znak
firmowy producenta, etykiety zawierajace numer katalogowy i termin jego
waznosci,

- za produkt fabrycznie nowy (nowo wytworzony w calo$ci) i nieregenerowany
nie uznaje si¢ wyrobu eksploatowanego wczesniej czy uzupetnionego lub wyrobu
wykonanego z zastosowaniem uzywanych elementow.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ transport zamawianych tonerow.

3.  Miejsce i godziny realizacji zamoéwienia: Fundacja Matych i Srednich
Przedsigbiorstw, ul. Smocza 27 w godzinach 9:00 -15:00.

Tl )



SIWZ nr ZP/PN/3/2014

4. Wielkos¢ dostawy bedzie kazdorazowo specyfikowana na pismie, w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego, a dostawa powinna zostaé zrealizowana w terminie
nie diuzszym jak 3 dni od daty otrzymania pisemnego zaméwienia czastkowego
przekazanego Wykonawcy faksem lub e-mailem. Wykonawca bedzie zobowiazany
do pisemnego potwierdzenia otrzymania zamowienia.

5. Na wszystkie oferowane tonery Wykonawca udzieli 12 miesigcznej gwarancji liczac
od daty dostawy do Zamawiajacego.

II. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonania zamdéwienia: od 1 stycznia 2015 roku do 31 grudnia 2015 .

IIIl. GWARANCJA

Wymagana jest gwarancja jakosci na przedmiot zamdwienia.

Rozdzial III.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY ICH
SPELNIANIA; OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY POTWIERDZAJACE
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU I/LUB WYKAZUJACE BRAK
PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA.

I.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY
ICH SPELNIANIA

1. O udzielenie zamdwienia ubiega¢ si¢ moga Wykonawcy, ktorzy:

< nie podlegaja wykluczeniu z uwagi na okoliczno$ci wskazane przepisem art.24 ust. 1
oraz art. 24b ust. 3 ustawy;

oraz
« spelniaja warunki okreslone w art. 22 ust.1 ustawy dotyczace:

1.1. posiadania uprawnien do wykonywania dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania

Tl
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Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie;

1.2. posiadania wiedzy i do$wiadczenia
Zamawiajacy nie wyznacza szczegbtowego warunku w tym zakresie;

1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegélowego warunku w tym zakresie;

1.4. dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegbtowego warunku w tym zakresie;
1.5. sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegblowego warunku w tym zakresie ;

2. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia przez Wykonawcéw wyzej wskazanych
warunkéw na podstawie danych i informacji zawartych w zadanych do zalaczenia
do oferty — dokumentach.

II. OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU I/LUB WYKAZUJACE BRAK PODSTAW
DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA.

1. Wykonawca na potwierdzenie spetniania warunkow udzialu w postepowaniu,
o ktérych mowa w podrozdziale I sktada wraz z oferta o$wiadczenie o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, (Tres¢
oswiadczenia zawiera pkt 3 Formularza Oferty. Zlozenie podpisanego Formularza
Oferty potwierdza ztozenie wymaganego oswiadczenia).

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy, Wykonawca sktada wraz z oferta nastepujace dokumenty:

2.1. o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Tre$é o$wiadczenia zawiera
pkt 4 Formularza Oferty. Zlozenie podpisanego Formularza Oferty
potwierdza zlozenie wymaganego oswiadczenia),

2.2. aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o0 dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu oart.24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesnie]
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;

0 994
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3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 24b ust. 3 ustawy, Wykonawca skiada wraz z ofertg nastepujace dokumenty:

3.1. list¢ podmiotow nalezaca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz.U. 22007 r. nr 50 poz. 331 ze zm.)

lub

informacjg, o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy. (Tres¢ informacji zawiera pkt 5
Formularza Oferty. Zlozenie podpisanego Formularza Oferty potwierdza
ztozenie informacji o braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;).

4. Wykonawcy zagraniczni

4.1. Wykonawca zagraniczny (majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) skiada dokument wymieniony
w pkt 2, ppkt 2.1 oraz w pkt 3 ppkt 3.1. natomiast w miejsce dokumentow
wskazanych w pkt 2 ppkt 2.2 - sklada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacj
ani nie ogloszono upadiosci — wystawione nie wczedniej niz 6 miesiecy

przed uptywem terminu skladania ofert,

42. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentéw wskazanych w ppkt 4.1., zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem — wystawione
z odpowiednia data wymagang dla tych dokumentow.

5. Zasady udziatu w postgpowaniu Wykonawcow wystepujgcych wspélnie.

5.1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zaméwienia zobowigzani
s3 do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

5.2. Wykonawcy, o ktérych mowa w pkt. 5.1., skiadajg wspdlnie oferte,
przy czym:
10
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a) oswiadczenia lub dokumenty wskazane w Rozdziale 111, podrozdziale 11
pkt. 1 powinny zosta¢ ztozone w taki sposob, aby wykazaé, ze warunki
udzialu w postgpowaniu Wykonawcy spelniaja tacznie (przez jednego
lub kilku Wykonawcow gcznie),

b) wymagane o$wiadczenia lub dokumenty wskazane w Rozdziale III,
podrozdziale II pkt. 2 ppkt. 2.1 — 2.2 oraz pkt. 3 ppkt. 3.1. muszg zostaé
ztozone w odniesieniu do kazdego z tych Wykonawcow.

Rozdzial 1V.
SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY WRAZ Z OSWIADCZENIAMI
LUB DOKUMENTAMI

I.  WYMOGI FORMALNE OFERTY

1. Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

1.1. tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci specyfikacji. Oferta powinna zostaé
sporzgdzona wg wzoru, jaki stanowi ,Formularz Oferty” stanowigcy
Zalacznik 1 do niniejszej Specyfikacji.

1.2. oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemne;j,
na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelng technika;

1.3. oferta musi by¢ podpisana; za podpisanie uznaje sie wlasnoreczny podpis
zlozony (w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby) przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy;

1.4. poprawki lub zmiany w ofercie, musza by¢ dokonane w sposob czytelny,
parafowane wiasnorgcznie przez osobe podpisujacg ofert¢ lub inne osoby
do tego umocowane.

II. WYMAGANE OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY SKLADANE WRAZ
Z OFERTA.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg:

1. Oswiadczenia lub dokumenty okreslone w Rozdziale III podrozdziale II:
»Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkow udziatu i/lub
wykazujace brak podstaw do wykluczenia z postepowania”.

2. Inne wymagane o$wiadczenia i dokumenty:

11
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2.1. w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik - pelnomocnictwo
okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy;

2.2. w przypadku, gdy oferte skiadaja Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie
0 udzielenie zamdOwienia wymagane jest zalaczenie dokumentu
pelnomocnictwa  okreslajacego  zakres umocowania  petnomocnika
ustanowionego do reprezentowania ich w postepowaniu, stosownie
do art. 23 ust. 2 ustawy;

III. FORMA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW WSKAZANYCH
W PODROZDZIALE II NINIEJSZEGO ROZDZIALU.

1. Wymagane oswiadczenia lub dokumenty powinny by¢ ztozone w formie oryginatu
lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce
z wylaczeniem:

a) pelnomocnictwa, ktére nalezy zataczy¢ do oferty w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie

oraz

b) Formularza Oferty,

c) listy podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 2 pkt 5, albo informacji o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowej,

ktére musza by¢ ztozone w oryginale.

Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje si¢ osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy, wskazane we wlasciwym rejestrze badz
w stosownym petnomocnictwie.

2. W przypadku, gdy zalaczone do oferty oswiadczenia lub dokumenty zostaly
sporzadzone w jezyku obcym (w tym dokumenty skiadane przez Wykonawce
zagranicznego) Zamawiajacy wymaga przedstawienia ich tlumaczenia na jezyk
polski, poswiadczonego przez Wykonawce.

3. Jezeli zlozone kserokopie oswiadczen lub dokumentéw wskazanych w podrozdziale
II pkt 1 -3 niniejszego rozdzialu begdg nieczytelne lub beda budzi¢ watpliwosci
co do ich prawdziwosci, Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu
lub notarialnie po§wiadczonej kopii dokumentu.

12
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IV. SPOSOB ZLOZENIA OFERTY WRAZ Z OSWIADCZENIAMI
LUB DOKUMENTAMI

1. Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢ oferte wraz z o$wiadczeniami
lub dokumentami wymienionymi w podrozdziale II niniejszego rozdziatu.

2. Zaleca sig, aby:

2.1. wszystkie strony oferty wraz z oswiadczeniami i dokumentami byly
ponumerowane oraz polaczone w sposob trwaty.

2.2. kazda strona oferty byta parafowana przez osobe podpisujaca oferte.
2.3. osoba podpisujaca oferte opatrzyta swoj podpis pieczatka imienna.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(-t. —Dz.U. 22003 r. nr 153 poz. 1503 ze zm.), jezeli Wykonawca nie pozniej niz w
terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. Strony oferty
zawierajgce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow Ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie
moga by¢ one udostgpniane innym uczestnikom postepowania, nalezy ztozy¢ jako
odrebng czgs¢ oferty lub wiozy¢ do oddzielnej koperty, odpowiednio jg oznaczajac:
»Nie udostepniac. Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j.t. — Dz.U. z 2003 r. nr
153 poz. 1503 ze zm.).”.

4. Ofertg wraz z oswiadczeniami lub dokumentami nalezy umiesci¢ w opakowaniu
uniemozliwiajacym odczytanie ich zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.

5. Opakowanie zawierajagce ofert¢ wraz z wszystkimi wymaganymi o$wiadczeniami
lub dokumentami winno by¢ oznaczone nazwa (firma) iadresem Wykonawcy,
zaadresowane do Zamawiajacego na adres:

Fundacja Malych i Srednich Przedsi¢biorstw
ul. Smocza 27, 01-048 Warszawa
oraz opisane:

Oferta na DOSTAWY MATERALOW BIUROWYCH I TONEROW
Nie otwiera¢ przed dniem 01.12.2014 r., godz. 12:30

13
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Rozdzial V.
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena oferty bedzie obejmowac catkowite koszty zwigzane z wykonaniem
catego przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ
oraz wszelkie inne ewentualne obciagzenia, w szczegdlnosci podatek VAT.

2. Wykonawca okresli ceng oferty w ztotych polskich, z doktadnoscig
do setnych czesci ztotego.

3 Dla prawidlowego obliczenia wartosci brutto nalezy w Wykazie
asortymentowym poda¢ ceny jednostkowe netto, ceny jednostkowe brutto
odpowiednio do jednostki miary, stawke VAT. Wartos¢ brutto dla kazdej
pozycji asortymentowej bedzie wynikaé z pomnozenia ilosci i ceny
jednostkowej brutto. Nastepnie nalezy zsumowaé poszczegdlne wartosci brutto
otrzymujac cen¢ oferty brutto 1 wpisa¢ ja w pozycji wartos¢ brutto oferty
formularza.

4. Cena oferty okreslona przez Wykonawce pozostanie stata w okresie
realizacji umowy 1 nie bedzie podlegata zmianom.

3, Zamawiajgcy przyjmie oferowang ceng jako ostateczng, za jaka przedmiot
zamoOwienia zostanie wykonany.

Rozdzial VI.
INFORMACJE O MIEJSCU, TERMINIE SKEADANIA
I OTWARCIA OFERT

I. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ulicy Smoczej
27, pok. nr 107 do dnia 01.12.2014 r., do godziny 12:00.

2. Oferty ztozone po tym terminie zostang niezwlocznie zwrdcone.
II. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajagcego w Warszawie przy ulicy
Smocze] 27 poko6j nr 101 (sala konferencyjna) w dniu 01.12.2014 r.,
o godzinie 12:30.

14
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III. PUBLICZNE OTWARCIE OFERT

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwe (firme) i adres (siedzibe)
Wykonawcy, ceng oferty, a takze termin wykonania, okres gwarancji oraz warunki
platnosci, jezeli ich podanie w ofercie bylo wymagane.

IV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg
terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z upltywem terminu sktadania
ofert.

V. ZMIANA 1 WYCOFANIE OFERTY

1. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
ofert¢ poprzez zloZenie pisemnego powiadomienia przed uptywem wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian winno zosta¢ zlozone w sposob i formie
przewidzianych w niniejszej Specyfikacji dla zlozenia oferty, z zastrzezeniem,
ze koperta zewnegtrzna bedzie zawierata dodatkowe oznaczenie ,,ZMIANA”.

3. Wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego o$wiadczenia
podpisanego przez osobg/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Uprawniona do reprezentowania Wykonawcy jest osoba wskazana we wlasciwym
rejestrze jako upowazniona do reprezentowania Wykonawcy, badz tez posiadajgca
odpowiednie petnomocnictwo.

Rozdzial VII.
KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT

I. TRYB OCENY OFERT

1. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

b) oczywiste omyiki pisarskie,
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c) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

d) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg
istotnych warunkoéw zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty.

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala
poprawiona.

Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzil sie na poprawienie omyiki, polegajacej
na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,

niepowodujacej istotnej zmiany w tresci oferty bedzie podlegata

odrzuceniu.

2. Jezeli cena oferty wydaje si¢ razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia 1 budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoOwienia zgodnie 2z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow, w szczegdlnosci jest
nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub s$redniej arytmetycznej cen
wszystkich zlozonych ofert, Zamawiajgcy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w

tym ztozenie dowoddéw, dotyczacych elementéw oferty majgcych wplyw na
wysokos¢ ceny.

II. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte z najnizsza ceng nie podlegajaca
odrzuceniu.

IIl. ZASADY OCENY OFERT WEDLUG USTALONYCH KRYTERIOW

1. Ocena ofert dokonywana bedzie w kryterium najnizsze] ceny oferty wedhug
nastgpujacego wzoru:

najnizsza cena oferty brutto
C= . f ty x waga kryterium
cena oferty badanej brutto

16
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2

Przyjmuje sig, w zakresie kazdego kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej,
1% wagi kryterium = 1 pkt.

Jezeli zlozono ofertg, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug
w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towaroéw, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej] w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktory mialby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Rozdziat VIII.
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne postanowienia umowy okreslajace szczegolowe warunki, na ktorych
Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie udzielenia zamowienia publicznego,
stanowig Zatacznik 2 do niniejszej Specyfikacji.

1.

2.

3.

Rozdzial IX.
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom, a takze innym osobom, ktérych interes w uzyskaniu
zamowienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku, oraz poniost lub moze
ponie$¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajagcego przepisow
Ustawy, przystuguje prawo do wniesienia $rodkéw ochrony prawnej
na zasadach okreslonych w Dziale VI ustawy.

Odwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci zamawiajacego podjete] w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

Jezeli wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwotanie
przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
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a) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziahu
W postepowaniu;

b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia;
¢) odrzucenia oferty odwotujgcego.

4. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$é lub zaniechanie czynno$ci
zamawiajgcego, ktorej zarzuca si¢ niezgodnosé z przepisami ustawy,
zawieraC zwiezle przedstawienie zarzutow, okreslaé  zadanie
oraz wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace
wniesienie odwotania.

5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

6. Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem
terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznad
sig z jego trescig przed uptywem tego terminu.

7. Odwotanie wnosi si¢:

a) w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty
przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2,

b) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty
przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni -
jezeli zostaly przestane w inny sposéb — w przypadku gdy wartosé
zamOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8.

8. Odwotanie wobec tresci postanowien specyfikacji istotnych warunkéw
zamOwienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie internetowej -
jezeli warto$¢ zamodwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

9. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 7 i 8 wnosi sie
w przypadku zamowien, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 - w terminie
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5 dni od dnia, wktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej
staranno$ci mozna bylo powzigé wiadomo$é o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

10. Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli:
1) nie zawiera brakow formalnych;
2) uiszczono wWpis.

11. Wpis uiszcza si¢ najpoézniej do dnia uptywu terminu do wniesienia
odwotania, a dowdd jego uiszczenia dotgcza sie do odwotania.

Rozdzial X.
FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, ktorego
oferta zostala wybrana, w zawiadomieniu o wyborze oferty.

2. Dwukrotne  nieusprawiedliwione  przez ~ wykonawce niestawienie  sie
w wyznaczonym terminie do podpisania umowy uznaje si¢ za odstapienie od zawarcia
umowy, co upowaznia Zamawiajacego do przeprowadzenia procedury zgodnie
z art. 94 ust. 3 ustawy.

3. Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowych formalnosci poprzedzajacych zawarcie

Umowy.
ROZDZIAL XI.
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia.

13
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L ZALACZNIK 1 DO SIWZ (FORMULARZ OFERTY)
OFERTA

Do:

Fundacja Matych i Srednich
Przedsiebiorstw

ul. Smocza 27, 01-048 Warszawa

Nawigzujgc do ogloszenia o postepowaniu o zamoéwienie publiczne
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na dostawe

.................................................................................................

..............................................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcoéw);, w przypadku

sktadania oferty przez podmioty wystgpujgce wspdlnie podaé nazwy (firmy)

i doktadne adresy wszystkich podmiotow sktadajgcych wspdlng oferte)

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdéwienia zgodnie
ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2. OSWIADCZAMY, ze zgodnie z zalaczonym  pelnomocnictwem
Pelnomocnikiem  do  reprezentowania nas w  postepowaniu
lub reprezentowania nas w postepowaniu i zawarcia umowy jest :

(Wypetniajq jedynie przedsigbiorcy skiadajqcy wspdlng oferte lub wykonawcy,

ktorzy w powyzszych zakresie ustanowili petnomocnictwo)

3. OSWIADCZAMY, 7e spelniamy warunki udzialu w postepowaniu,
ustanowione w zakresie okreslonym w art. 22 ust. 1 pkt. 1)-4) ustawy Prawo
zaméwien publicznych (j.t. - Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm., zwanej dalej
ustawg);
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4.

OSWIACZAMY, ze brak jest podstaw do wykluczenia z postepowania
z uwagi na okoliczno$ci wskazane przepisem art.24 ust.1 ustawy;

OSWIADCZAMY, ze nalezymy/nie nalezymy* do grupy kapitatowe;,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji
1 konsumentéw (Dz.U. z 2007 r. nr 50 poz. 331 ze zm.).

* niepotrzebne skresli¢

UWAGA: W przypadku, gdy Wykonawca naleiy do grupy kapitatowej,
na mocy art. 26 ust. 2d ustawy, zobowiqzany jest do zloZenia wraz
z ofertq listy podmiotow naleZqcych do tej samej grupy kapitatowej.
OSWIADCZAMY, 7e zapoznalismy si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia iuznajemy si¢ za zwigzanych okre§lonymi w niej postanowieniami
i zasadami postepowania.

OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia za CENE OFERTOWA,
obliczong zgodnie z ponizszg kalkulacja:
Wartosc¢ oferty zostata obliczona zgodnie z ponizsza kalkulacja:

CZESC I - MATERIALY BIUROWE

Nazw Stawka
a Cena podatku Lq’czga vt:arto‘é'é
Lp.| Nazwatowaru |produ| Jm. |los¢ | jednostkowa | VAT%// | dan;“ g .
centa brutto zw./ nie ( 41*1;)23' L
dotyczy
1 2 3 4 5 6 7
Bloczek
samoprzylepny
38x51, zawartosc
po 100 kartek w
zestawie (3
1 |szt./opak), kolor Op. |275
zohty,
zabezpieczone
folia, typu bloczek
38x51 Donau ECO
lub réwnowazny
21
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Blok do flipchartu,
wymiary
1000x650 mm,
ghadki 50 kartek,
typu Bartorex lub
rOwnowazny

Szt.

Cienkopis
biurowy,
koncowka
plastikowa
oprawiona w metal
typu Point 88
Stabilo komplet

6 koloréw lub
rOwnowazny

30

Dtugopis z
wkladem na bazie
oleju, grubosci
pisania 0,27 - 0,33
mm, kolor
czerwony, typu
Penac CH6 lub
rOwnowazny

Szt.

30

Dlugopis o
grubosci pisania
0,27 - 033 mm,
metalowa
koncowka, kolor
czarny, typu
Pentel BK77 lub
rOwnowazny

Szt.

40

Dtugopis o
grubosci pisania
0,27 - 033 mm,
metalowa
koncowka, kolor
niebieski, typu
Pentel BK77 lub
rownowazny

Szt.

450

Dhugopis zelowy
grubos¢ linii
pisania - 0,3mm,
kolor niebieski,
typu Pentel K106
lub réwnowazny

Szt.

450
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Dziurkacz z
plastikowym
ramieniem i
metalowa
podstawa,
dziurkuje do 20
kartek, kolor
czarny , typu
Eagle 837 lub
rownowazny

Szt.

30

Dziurkacz z dtugg
dzwignia,
metalowy,
metalowg
prowadnica,
dziurkuje do 65
kartek, kolor
czarny, typu SAX
608 lub
rownowazny

Szt.

10

10

Dziennik
ewidencji wyjsé
stuzbowych

Szt.

11

Etykiety
samoprzylepne,
wykonane z
papieru o bieli
minimum 150 CIE
i gramaturze 70
g/m?, wymiar
105x74, 100
ark./opak, typu
Multi-3 lub
rownowazny

12

Etykiety
samoprzylepne,
wykonane z
papieru o bieli
minimum 150 CIE
1 gramaturze 70
g/m2, wymiar
210x297, 100
ark./opak, typu
Multi-3 lub
rownowazny

10

23
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13

Etykiety
samoprzylepne,
wykonane z
papieru o bieli
minimum 150 CIE
i gramaturze 70
g/m2, wymiar
105x37, 100
ark./opak, typu
Multi-3 lub
rownowazny

Op.

14

Etykiety
samoprzylepne,
wykonane z
papieru o bieli
minimum 150 CIE
1 gramaturze 70
g/m2, wymiar
70x37, 100
ark./opak, typu
Multi-3 lub
rownowazny

10

15

Foliopis kolor
czarny typu
STAEDTLER S
0,4mm 313 lub
rownowazny

Szt.

30

16

Grafity olowkowe:
grubos¢ 0,5 mm,
twardos¢ HB,
opakowanie
zawiera od 12 do
15 grafitow

Op.

150

17

Gumka
polimerowa, typu
Pentel ZEH-10
srednia lub
rOwnowazny

Szt.

50

18

Klej w sztyfcie
typu Pritt o
pojemnosci 20 -
25g lub
rownowazny

Szt.

40

19

Klips do papieru
19mm op.12szt.

40

20

Klips do papieru
25mm op.12szt.

50

21

Klips do papieru
32mm op.12szt.

80

24
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22

Klips do papieru
41mm op.12szt.

100

23

Klips do papieru
51mm op.12szt.

80

24

Koperty biate C4
SK 229x324 mm
karton 250szt.

23

25

Koperty biate C5
SK 162x229 mm
karton 500szt.

Op.

15

26

Korektor w tasmie,
rozmiar Smm/8m,
typu Tipp-Ex lub
roOwnowazny

Szt.

30

27

Korektor w ptynie
na bazie wody,
bezzapachowy,
aplikator w gabce
z gabka,
pojemnos¢ min. 20
ml, typu Tipp-ex
Rapid lub
réwnowazny

Szt.

35

28

Kostka
samoprzylepna,
rozmiar 76x76
(tolerancja

+/- 1 mm),

450 kartek, typu
Donau lub
rOwnowazny

Szt.

200

29

Koszulki A4/10 na
katalogi typu
LEITZ lub
rownowazny

200

30

Koszulki A4/100
groszkowe,
gramatura: od 40
do 75 mikronow,
typu Donau lub
rbwnowazny

100

&l

Koszulki A4/25
typu Maxi Esselte
lub rownowazny

100

32

KP dowdd wplaty
A6 wielokopia
401-5

Szt.

25
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33

KW dowod

wyplaty
wielokopia A6

402-5

Szt.

34

Linijka plastikowa
30 cm

Szt.

20

35

Marker
permanentny,
okragta koncowka,
gr. linii pisania 1-
4 mm, dhugosc
min. 200 m,
przeznaczony do
pisania po
kartonie, metalu,
tworzywie
sztucznym,

kolor czarny

Szt.

30

36

Nozyczki o
dhugosei 20 - 21
cm, wykonane z
wysokiej jakosci
stali nierdzewnej,
bardzo wysokiej
jakosci,
ergonomiczna
raczka typu Donau
lub réwnowazny

Szt.

30

37

Ofertowka A4/25
krystaliczna
sztywna typu
Esselte lub
rownowazny

Op.

30

38

Oktadki do
bindowania, A4
kolor granatowy,
typu OPUS lub
roOwnowazny

50

39

Oktadki do
bindowania,
przezroczyste A4
o grubosci 140 -
200 mic typu
OPUS lub
rOwnowazny

Op.

50

26

97174
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40

Otowek
automatyczny,
grafit 0,5 mm,
ergonomiczny
gumowy korpus,
metalowy
mechanizm
zaciskowy, gumka
wymienna, typu
PENTEL lub
rownowazny

Szt.

70

41

Otowek
drewniany,
twardos¢ HB, z
gumka,, mocny,
klejony grafit, typu
Stabilo lub
rownowazny

Szt.

280

42

Papier fax, rolka

0 wym.: szeroko$¢
216 mm; dlugosé
30 m

Szt.

10

43

Satynowy papier
ksero, format A4,
gramatura
200g/m2,
op.250ark typu
4CC lub
rOwnowazny

ryza

44

Papier ksero
format A4, bialosé
CIE 146,
gramatura 80 g/m2

ryza

4600

45

Papier kolorowy,
format A4,
Jjasnoniebieski,
gramatura 80 g/m2

ryza

46

Papier toalet biaty,
dwuwarstwowy,
$rednica 180 mm.
Szerokos¢ 95 mm,
dlugosé 145 m
opakowanie 12
rolek

200

47

Pinezki tablicowe
opak. 100szt.

Op.

27
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48

plyta CD-RW
pojemnos¢ 700
MB typu Verbatim
lub rownowazny

Szt.

100

49

plyta DVD+R
pojemnos¢ 4,7 GB
typu Verbatim

lub rownowazny

Szt.

300

50

Potka na
dokumenty,
posiadajaca
miejsce na
umieszczenie
etykiet, z
mozliwoscig
fgczenia szufladek
W pionie.
Wymiary:

254 x346x60
mm., kolor dymny
typu Donau lub
rbwnowazny

Szt.

30

51

Przekladki waskie,
wykonane z
kartonu o
gramaturze

190 - 210 g, kolor
czerwony, rozmiar
235x105 mm,
opakowanie 100
szt.

Op.

45

52

Przektadki waskie,
wykonane z
kartonu o
gramaturze

190 - 210 g, kolor
niebieski, rozmiar
235x105 mm,
opakowanie 100
szt.

45

53

Przektadki waskie,
wykonane z
kartonu o
gramaturze

190 - 210 g, kolor
zolty, rozmiar
235x105 mm,
opakowanie 100
szt.

45

28
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54

Przybornik na
biurko wykonany
metodg wiryskowg
z krystalicznie
przezroczystego
akrylu, z
przegrodami
umozliwiajgcymi
uporzadkowanie
przechowywanie
wszelkich
niezb¢dnych na
biurku drobiazgow
typu spinacze,
gumki, dtugopisy,
pisaki, kartki na
notatki, kolor
dymny typu
DALPO lub
rownowazny

Szt.

15

39

Bloczek PWS
Polecenie wyjazdu
stuzbowego, druk
dwustronny AS
505-3

Szt.

12

56

Polecenie wyjazdu
zagranicznego,
druk dwustronny

Szt.

57

Recznik sktadany
Z-7., celuloza,
2-warstwowy,

232 x 230 mm.
opakowanie -
karton 3000 szt.
listkow (20 x 150
listkow)kolor biaty

370

58

Bloczek drukéow
rozliczenie
zaliczki 409-5,
druk dwustronny,
40 arkuszy w
bloczku

Szt.

10

59

Rozszywacz
metalowy,
ergonomiczny
ksztatt, obudowa z
trwalego tworzywa

Szt.

30

29
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60

Segregator A4/50
oklejony na
zewnatrz
poliolefing,
wewnatrz pokryty
szarym papierem
dwustronna,
wymienna etykieta
na grzbiecie, na
grzbiecie otwor na
palec, szerokos¢
grzbietu 50 mm
kolor niebieski

Szt.

61

Segregator A4/50
oklejony na
zewnatrz
poliolefina,
wewnatrz pokryty
szarym papierem
dwustronna,
wymienna etykieta
na grzbiecie, na
grzbiecie otwdr na
palec, szerokos¢
grzbietu 50 mm
kolor zielony

Szt.

62

Segregator A4/75
oklejony na
Zewnatrz
poliolefing,
wewngtrz pokryty
szarym papierem
dwustronna,
wymienna etykieta
na grzbiecie, na
grzbiecie otwdr na
palec, szerokosé¢
grzbietu 75 mm
kolor czerwony

Szt.
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oklejony na
zewnatrz
poliolefina,

63 |dwustronna,
na grzbiecie, na
palec, szeroko$¢

grzbietu 75 mm
kolor zielony

Segregator A4/75

wewnatrz pokryty
szarym papierem

wymienna etykieta

grzbiecie otwor na

Szt.

500

oklejony na
zewnatrz
poliolefina,

64 |dwustronna,
na grzbiecie, na
palec, szeroko$¢

grzbietu 75 mm
kolor niebieski

Segregator A4/75

wewnatrz pokryty
Szarym papierem

wymienna etykieta

grzbiecie otwoér na

Szt.

500

Skoroszyt
wykonany z

rozmiar A4,
przezroczysta,
tylna kolorowa-

wykonany z

65 wyposazony w
papierowy,

do opisu-
obu okladek-

wyposazony w

niebieski

sztywnego PCV,

przednia okladka

sztywnego PCV-

wysuwany pasek

zaokraglone rogi

boczng perforacje,
opak 10 szt., kolor

20

66 |owalne, 50 mm,
opak 100 szt.

Spinacze biurowe,

50

31
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67

Spinacz biurowy,
metalowy, owalny,
28 mm., opak 100
sZt.

80

68

Sprezone
powietrze w
aerozolu o
pojemnosci 400 —
600 ml, w
zestawie z
dodatkowa rurka
dtugosci min. 12
cm

Szt.

15

69

Sciereczki
nasgczone

do czyszczenia
ekranow LCD,
opakowanie
plastikowe zawiera
100 szt. sciereczek

20

70

Sciereczki
nasgczone

do mebli,

z dodatkiem
wosku pszczelego,
opakowanie 30 szt.
o wymiarach

20x 25 cm

50

71

Tasma
przezroczysta,
klejgca
18mmx20m

Szt.

100

72

Tasma maszynowa
czerwono-czarna
13mmx6m

Szt.

73

Tasma pakowa
wytrzymata na
zrywanie, klej
kauczukowy,
50x66 m

Szt.

20

32
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Teczka oklejana
niezadrukowana

z kartonowa,
drukowang

74 i grzbietem,

karty A, B, C

bez tresci. kolor
granatowy

do akt osobowych

oktadka w kolorze
Wewnatrz posiada

zawierajgce tabele

Szt.

20

Teczka do

75 |W okleing

otworami, kolor
granatowy

podpisu, okladka
twarda, oprawiona

powleczong PVC,
zawiera 20 kart z 2

Szt.

Teczka wigzana
kartonowa biata
76 |format A4, o

gramaturze 300

g/m % opak 50 szt.

Op.

15

Teczka z gumka
biata kartonowa
format A4, o
gramaturze 300
g/m > | opak 50
szt.

¥

30

33
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78

Telefon
bezprzewodowy,
wyswietlacz 12
znakowy
(alfanumeryczny)
jednoliniowy,
wskaznik
natadowania
baterii, mozliwos¢
zameldowania do
3 shuchawek,
ksigzka
telefoniczna na 20
wpisow,
identyfikacja
rozmowcy, lista
wybieranych
numerow (5),
wybierania
tonowe/pulsowe

Szt.

79

Temperowka
z plastikowym
pojemnikiem,
wykonana

z czystego
polistyrenu,
stalowe ostrze

Szt.

40

80

Uniwersalny tusz
wodny do stempli
recznych i
samotuszujacych,
Z gumowa i
polimerowa plytka
stemplujaca,
buteleczka min. 25
ml. z koncowka
ulatwiajaca
nasgczanie
poduszek, kolor
niebieski typu ,
Noris lub
rownowazny

Szt.

30

81

Whniosek o
zaliczke 408-5

Szt.

10

34
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Zaktadki
indeksujace,
waskie, w
ksztalcie strzatek,
rozmiar 12x43
mm, w zestawie
24 szt. w 4
réznych kolorach

82 Op. |250

Zakre§lacz
fluorescencyjny,
zakonczony
koncowka scieta,
grubos¢ linii 1-5
mm, gumowane
boki obudowy,
tusz
charakteryzuje sie
wysoka
wydajnoscig oraz
trwatoscia, nie
rozmazuje sie,
kolor zoétty

83 Szt. (35

Zeszyt A5/32

o4 kratka

Szt. |20

Zszywacz
metalowy o duzej
wytrzymatosci,

z ogranicznikiem
glebokosci
Zszywania
maksymalnie 69
mm, przeznaczony
do zszywek 23/6,
23/8, 23/10,23/13
zszywa od 25 do
100 kartek typu
Eagle lub
roOwnowazny

&5 Szt. |2

35
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86

Zszywacz z
tworzywa
sztucznego, czegsci
mechaniczne z
metalu, na zszywki
24/6 1 26/6
tadowany od gory,
pojemnosc
magazynka 80 x
24/6 lub 110 x
26x6, zszywa do
30 kartek (papier
80g/m?)

Szt

30

87

Zszywki chinskie
obustronne 24/6
op.1000szt.

100

88

Zszywki cynkowe
obustronne 24/8
opak.1000szt.

89

Zszywki cynkowe
obustronne 23/13
opak.1000szt.

90

Zszywki cynkowe
obustronne 23/15
opak.1000szt.

91

Bateria alkaliczna
AAAo
pojemnosci 900 —
1155 mAh,
napiecie
wyjsciowe 1,5V

Szt.

85

92

Bateria alkaliczna
AA o pojemnosci
1001 — 2300 mAh,
napigcie
wyjsciowe 1,5V

Szt.

85

93

Akumulator AAA
o pojemnosci 700
— 1000 mAh,
napigcie
wyjsciowe 1,5V

Szt.

30

94

Duza igla
tapicerska 15cm

Szt.

|

95

Nici Iniane —
dratwa 150x3,
waga 10 dkg

Szt.

70

96

Kalkulator typu
Citizen CT-500V
II lub rownowazny

Szt.

20

36
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57

Koperty na ptyty
CD z okienkiem

Szt.

1500

98

Lampka biurkowa
z mozliwoscig
regulacji
wysokosci oprawy
w zakresie od 280
do 500mm, oraz
regulacjg kata
ustawienia glowki,
wylacznik
pozwalajgcy
Swieci¢ z polowa,
lub z calg moca
zrodia swiatla,
kolor czarny

Szt.

10

CENA OFERTOWA BRUTTO
(nalezy doda¢ do siebie poszczegolne pozycje z kolumny 7)

CZESC Il - TONERY

Naz Stawka ;
wa Cena podatku chmartosé
Lp.| Nazwatowaru |prod| Jm. | Ilos¢ |jednostkowa | VAT %// e Sk
ucen brutto zw./nie | ?*lsmzycjl
ta dotyczy S
1 2 3 4 5 6 7
Toner Q2612A
do drukarki HP
1 (1010, 1018, Szt. 40
1020, 3052 lub
rOwnowazny
Toner CE505A
do drukarki HP
2 12055dn lub S |
rOwnowazny
37
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Toner CC530A
do drukarki HP
CM 2320fxi
MEFP lub
roOwnowazny

Szt.

Toner CC531A
do drukarki HP
CM 2320fxi
MEFP lub
rOwnowazny

Szt.

Toner CC532A
do drukarki HP
CM 2320fxi
MEP lub
rownowazny

Szt.

Toner CC533A
do drukarki HP
CM 2320fxi
MEFP lub
rOwnowazny

Szt.

Toner 42127457
do drukarki OKI
C5250 lub
rOwnowazny

Szt.

Toner 42127456
do drukarki OKI
C5250 lub
rownowazny

Szt.

Toner 42127455
do drukarki OKI
C5250 lub
rOwnowazny

Szt.

10

Toner 42127454
do drukarki OKI
C5250 lub
rownowazny

Szt.

18|

Toner E360H11E

do drukarki
LEXMARK
E360dn lub
rOwnowazny

Szt.

12

Toner CE278A
do urzadzenia

wielofunkcyjneg

o HP Laser Jet
1536 dnf MFP
lub rownowazny

Szt.

100

38
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13

Toner
LC1100BK do
urzgdzenia
wielofunkcyjneg
o BROTHER
MFC-490CW lub
rownowazny

Szt.

14

Toner (Tusze -
komplet 4
kolorow)
LC1100 do
urzgdzenia
wielofunkcyjneg
o BROTHER
MFC-490CW
lub rownowazny

Szt.

15

Toner TN-2000
do Faxu
BROTHER
FAX-2920 lub
rownowazny

Szt.

16

Toner
X945X2KG do
urzadzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
X945e lub
réwnowazny

Szt.

17

Toner
X945X2MG do
urzadzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
X945e lub
roOwnowazny

Szt.

18

Toner
X945X2CG do
urzadzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
X945e lub
rownowazny

Szt.

19

Toner
X945X2YG do
urzadzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
X945e lub
rownowazny

Szt.

39
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20

Pojemnik na
zuzyty toner
C930X76G do
urzadzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
X945e

Szt.

21

Beben
C930X72G do
urzadzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
X945e

Szt.

22

Beben
C930X73G do
urzgdzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
X945¢

Szt.

23

Toner
X792X1KG do
urzadzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
X792de lub
rOwnowazny

Szt.

40

24

Toner
X792X1MG do
urzadzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
X792de lub
rownowazny

Szt.

25

Toner
X792X1CG do
urzadzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
X792de lub
rownowazny

Szt.

26

Toner
X792X1YG do
urzadzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
X792de lub
rOwnowazny

Szt.

11

40
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27

Toner
C792X1KG do
urzadzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK

C792de lub
rOwnowazny

Szt.

30

28

Toner
C792X1MG do
urzadzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
C792de lub
roOwnowazny

Szt.

29

Toner
C792X1CG do
urzadzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
C792de lub
rownowazny

Szt

30

Toner
C792X1YG do
urzadzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
C792de lub
rownowazny

Szt.

31

Pojemnik na
Zuzyty toner
C792X77G do
urzgdzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
X792de oraz
LEXMARK
C792de

Szt.

15

32

Toner T654X11E
do urzgdzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
T654dn lub
rownowazny

Szt.

15

33

Beben do
urzadzenia
wielofunkcyjneg
o LEXMARK
E260/360/460

Szt.
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34

Beben 42126673
do drukarki OKI Szt. 1
C5250

55

Beben 42126672
do drukarki OKI Szt. 1
C5250

36

Beben 42126671
do drukarki OKI Szt. 1
5250

37

Beben 42126670
do drukarki OKI Szt. | 1
C5250

38

Beben DR 2000
do urzgdzenia
BROTHER HL
2030

Szt. 2

39

Toner CE285A
do drukarki HP
1102A lub
rOwnowazny

Szt. 5

40

Toner TN-710 do
urzgdzenia
wielofunkcyjneg
o Konica- Szt. 10
Minolta Bizhub
600 lub
rownowazny

41

Toner TN-109
Black do
urzadzenia
wielofunkcyjneg
o Konica-
Minolta Bizhub
130F lub
rownowazny

Szt. 4

CENA OFERTOWA BRUTTO
(nalezy dodac¢ do siebie poszczegolne pozycje z kolumny 7)

8.

ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamowienia w terminach:
) CZB8E 1] = siiiicsussininmniniiinismissmmmmemsssmassssanemsmmeasmirs s meserener e sesasscreses
B 20000 — ssmumsimaminmisrmernamasonsscsmsnsmennssionnsdi o AN e s s s

ZOBOWIAZUJEMY SIE do udzielenia gwarancji jakosci na okres
miesigcy. O$wiadczamy, ze oferowane przez nas warunki gwarancji i serwisu

42
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gwarancyjnego odpowiadaja wymaganiom okreslonymi przez Zamawiajacego
w SIWZ.

10. AKCEPTUJEMY warunki pfatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w Istotnych
Postanowieniach Umowy.

11. UWAZAMY SIE za zwiazanych niniejsza oferta przez czas wskazany w Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia, tj. przez okres 30 dni uwzgledniajac, ze termin
sktadania ofert jest pierwszym dniem biegu terminu.

12. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami / przy udziale Podwykonawcow*
* niepotrzebne skreslic

Podwykonawcom zostang powierzone do wykonania nastepujace zakresy
zamoOwienia:

(opis zamowienia zlecanego podwykonawcy)

13. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy si¢ z Istotnymi postanowieniami umowy,
okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia 1 zobowiazujemy sie,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza oferta,
na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

14. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postgpowania nalezy

kierowac¢ do:

TE | SRR ooy e o i i s itn 0o 085 .« S
BUATERS ... oo s assmmrras s RS S S AR S AR A e i A S S5 RS SRR
Telefon: smnsmmeesnaamsmamsame FaKS: oo
Adres e-mail: ...oeeeeeiiiniiieereee

15. OFERTE niniejszg skladamy na kolejno ponumerowanych stronach.
Do oferty zalaczamy nastepujace o§wiadczenia i dokumenty:

dnia - -2014roku

(podpis Wykonawcy)
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II. ZALACZNIK 2 DO SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy s3 dostawy materiatow biurowych i/lub toneroéw
na potrzeby Fundacji Matych i Srednich Przedsiebiorstw w 2015 roku,
w asortymenme okreslonym w Zatgczniku nr 1 do umowy, stanowigcym
integralng jej czesc.

§2
Termin i warunki realizacji umowy
1. Termin realizacji umowy: dostawy sukcesywne od dnia 01.01.2015r. do
31.12.2015 .

2. Umowa wygasa wczesniej, jezeli kwota wynagrodzenia, o ktorej mowa
w § 3 ust. 1. zostanie wyczerpana.

3. Miejscem realizacji dostaw jest Fundacja Matych i Srednich
Przedsiebiorstw z siedziba w Warszawie, ul. Smocza 27.

4. Kazda partia dostawy bedzie realizowana w dni robocze w godzinach
9:00 — 15:00.

5. Wielkos¢ dostawy przedmiotu umowy bedzie kazdorazowo specyfikowana
na pismie przez Zamawiajgcego, a dostawa powinna by¢ zrealizowana
w ciagu 3 dni od dnia otrzymania pisemnego zamoOwienia czastkowego.

6. Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo niezwtocznie do pisemnego
potwierdzenia otrzymania zaméwienia.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania czgsci dostawy
w kazdej z pozycji asortymentowej. Zakres zamOwienia moze byc
pomniejszony o 30% (tj. zrealizowany w 70%) ogodlnej wartosci
zamowienia. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tego tytutu.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia badz zwigkszenia
ilosci w poszczegdlnych pozycjach asortymentowych z Zatacznika nr 1,
w ramach wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 3 ust. 1,
stosownie do swoich potrzeb.
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§3

Wynagrodzenie i warunki platnosci

1.  Wynagrodzenie za przedmiot umowy zgodnie ze ztozong ofertg wynosi:

10151110 L zt
(151 (21" 4 1 11 = S ——— zt)
bruttor....ooviiiiiiiiii e, zt
(SO nIies: s s sovmsmun sum vevmm AN SRR SRR FENASHAN PRNEARR OO § zh),

2. Za kazdg partie materialu dostarczong Zamawiajacemu zgodnie z jego
zamoOwieniem, Wykonawca bedzie obcigzal Zamawiajacego fakturami
VAT.

3. Kwoty poszczegdlnych zamowien beda obliczone na podstawie faktycznie
dostarczonych ilosci i cen jednostkowych netto powigkszonych o nalezny
podatek VAT.

4. Ceny jednostkowe netto pozostang niezmienione w okresie trwania
umowy.

5. Nalezno$¢ za fakture VAT bedzie uregulowana przelewem w terminie
do 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawione] faktury.

6. Wykonawca umiesci na fakturze symbol i nr niniejszej umowy.

7. Za date zaptaty przyjmuje si¢ datg¢ obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.
8. Zamawiajacy nie wyraza zgody na cesje wierzytelnosci wynikajgcg

Z niniejszej umowy.
§4
Nadzor nad wykonaniem umowy
1. Po podpisaniu umowy osobami odpowiedzialnymi ze strony
Zamawiajacego za nadzor nad jej realizacja oraz za skladanie zamowien
beda:

..........................................................................................

................................................................................................

2. Po podpisaniu umowy nadzoér nad jej realizacja ze strony Wykonawcy
sprawowany bedzie przez:

----------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................................
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§5
Obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca gwarantuje terminowa dostawe przedmiotu umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest zapewnié transport i rozladunek
dostarczonych materiatéw biurowych i/lub toneréw w cenie podane;
w § 3 ust.1.

3. Wykonawca udziela 12 miesigcznej gwarancji na wszystkie materiaty
biurowe bedace przedmiotem umowy, liczac od dnia dostarczenia
materiatu.

4. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego wad w dostarczonym
asortymencie, Wykonawca zobowigzuje si¢, w ramach wynagrodzenia
umownego brutto okreslonego w § 3 ust. 1 do wymiany na wolny od wad
w terminie 3 dni roboczych od daty zgtoszonej reklamacji.

5. Wykonawca w przypadku dostarczenia zamiennikéw materiatow
oryginalnych, zobowigzany jest obja¢ gwarancjg urzadzenie, w ktérym
zostanie uzyty toner na okres przebiegu tonera w tym urzadzeniu.

6. W przypadku gdyby dostarczone zamienniki materialéw oryginalnych
nie spelnialy wymagan jakosciowych, w tym gdy zamiennik nie drukuje
co najmniej ilosci stron jak materialy oryginalne, Wykonawca
ma obowigzek wymiany materialu na nowy na kazde pisemne zgtoszenie
przez Zamawiajgcego.

7. Wykonawca zobowigzany jest pokry¢ koszty naprawy urzadzenia
w przypadku uszkodzenia urzadzenia zwigzanego z uzyciem zamiennikéw
materiatow oryginalnych.

§6

Kary umowne
1. Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowna:

a) w przypadku nie dotrzymania termindw dostawy okreslonych
w § 2 ust. 5 w wysokosci 1% wartosci brutto dostawy wymienionej
w zamoOwieniu czgstkowym, za kazdy dzien zwloki, ptatng
z wynagrodzenia Wykonawcy;
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b) w przypadku nie dotrzymania terminu, o ktérym mowa w § 5 ust. 4,
w wysokosci 2% wartosci brutto dostarczonego asortymentu, za kazdy
kalendarzowy dzien zwtoki, ptatng z wynagrodzenia Wykonawcy;

c) z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn lezagcych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto
okreslonego w § 3 ust. 1.

2. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Strony moga
dochodzi¢ odszkodowania uzupeiniajacego do wysokosci rzeczywiscie
poniesionej szkody oraz utraconych korzysci.

7
Zmiana i odstq§pienie od umowy
1. Zamawiajacy dopuszcza, w drodze zgodnego ustalenia przez strony
umowy, wprowadzenie do tresci umowy zmian i korekt dotyczacych
wielkosci opakowan i1 nazewnictwa materiatdéw biurowych dokonanych
przez producenta oraz nazwy, adresu 1 statusu firmy lub oséb majacych
nadzor nad realizacjg umowy.

2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w trybie natychmiastowym,
w przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce ktoregokolwiek
z warunkOw niniejszej umowy.

3. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpic¢
od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznos$ciach.

4. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgoda obu Stron
wyrazong na pismie w formie aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci
takiej zmiany.

§8
Postanowienia koncowe
1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg beda mialy zastosowanie
przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(G.t. - Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) oraz przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (j.t. — Dz.U. z 2014 r. poz. 121 ze zm.).

2. Wszelkie spory mogace wynikng¢ pomigdzy Stronami przy realizowaniu

przedmiotu umowy lub z nig zwigzane w przypadku braku mozliwosci ich
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polubownego zalatwienia, bedg rozpatrywane przez Sgd wlasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Integralng czgs¢ umowy stanowi Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia.

4. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden
egzemplarz dla Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.
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